海洋与土木工程学院学生证件办理程序

1、 学生证丢失补办程序

1、 到学院团委开具挂失介绍信

2、 持介绍信到《大连晚报社》办理挂失手续

3、 持报社挂失收费收据、一寸照片、10元工本费于每月第二个周三下午13:30后到学生工作处招生与学籍管理办公室（行政楼101房间）办理。

4、 新证件办好后到图书馆办理图书借阅磁条（校图书馆）

5、 到大学生公寓管理办公室（3公寓二楼公寓办）办理乘车磁条。

2、 学生证更换程序

学生证因破损无法使用或学籍发生变动更换学生证的，需持旧学生证或学籍变动证明到学生处招生与学籍管理办公室填写新学生证；因家庭住址或乘车区间发生变动更换学生证的，徐提供家庭住址变动或家迁证明到学生处招生与学籍管理办公室填写新学生证。
海洋与土木工程学院

2013年9月10日
附团委介绍信
                 挂失介绍信

大连晚报社：

兹有我院         同学因学生证丢失，需去贵处挂失，望给予帮助

 海洋与土木工程学院（盖章）
年   月    日
